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Het is belangrijk voor de toegankelijkheid van een pdf dat de juiste taal is ingesteld. Bijvoorbeeld of je pdf in het Nederlands, Duits of Engels is. Hiermee weet een screenreader in welke taal hij het document moet uitspreken, of hoe de informatie in braille te presenteren.




Taalcodes en taalvarianten




Er zijn algemene taalcodes voor een taal, zoals ‘en’ voor Engels, ‘nl’ voor Nederlands en ‘fy’ voor Fries.




Er zijn ook taalcodes voor een nationale of regionale variant van een taal. Voor een Nederlands bijvoorbeeld ‘nl-NL’ voor het Nederlands zoals we dat in Nederland kennen en ‘nl-BE’ voor Nederlands zoals we dat in België spreken en schrijven.




Voor Engels bijvoorbeeld ‘en-US’ voor Amerikaans Engels en  ‘en-GB’ voor Brits Engels.




Je hoeft geen variant te definiëren, maar weet dat dit nuttig kan zijn. 




Taal instellen in brondocument




In het brondocument kun je al de juiste taal instellen. Bijvoorbeeld in Word of InDesign. Zorg dat je in sjablonen en stijlen de taal al goed hebt staan. 




Meer informatie:




	Taal van document instellen in een Office-programma





Taal wijzigen in pdf




In bijvoorbeeld Acrobat Pro kun je de taal van het document wijzigen in de eigenschappen van de pdf. Ga in menu naar ‘Bestand’, naar ‘Eigenschappen’ en vervolgens naar het tabblad ‘Geavanceerd’. Je hebt niet perse Acrobat Pro nodig, er zijn ook andere programma’s waarmee je een pdf kan verbeteren.




Meerdere talen 




Als er informatie in meerdere talen wordt aangeboden, doe dan het volgende:




	Geef de hoofdtaal van het document aan. Dit is ook de taal van je documenttitel en eventuele bladwijzers.
	Markeer andere stukken tekst als een andere taal. Doe dit niet bij een enkel woord of een paar woorden. Niet officiële vuistregel is vanaf 3 woorden. 





In bijvoorbeeld Word kun je tekst markeren en dan onderin voor die selectie een andere taal aangeven. Je kan ook aan een stijl een andere taal koppelen. Zo kun je die stijlen gebruiken voor anderstalige stukken tekst. 




Voordelen voor werken in het brondocument




Als je de juiste taalinstelling in het brondocument selecteert, dan werkt je spellingscontrole en grammaticacontrole optimaal. Door de verschillende schrijfwijzes en grammaticaregels is het verstandig om specifiek een taalvariant te selecteren. 




Voordelen voor vindbaarheid




Als je documenten zoekt in een bepaalde taal dan kan een zoekmachine of zoekfunctie de taalinstelling gebruiken om alleen documenten in die taal te tonen.
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Nieuwsbrief  documenten en toegankelijkheid

			Wil je een mail ontvangen wanneer er nieuwe artikelen zijn? Schrijf je dan in voor de nieuwsbrief!




    

	E-mailadres (verplicht):

	



	Voornaam (verplicht):  

	



	Achternaam (verplicht):

	


	
		

		

	
    
    

We gebruiken je gegevens alleen voor deze nieuwsbrief en delen je gegevens niet met anderen.
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